取引情報訂正・削除申請書
　下記の電子取引の取引情報について、訂正・削除の必要が生じたため申請いたします。
	申請日
	2022年7月26日

	申請者氏名
	▲▲　▲▲

	対象ファイル
保存場所
	「共有サーバー」－「見積書」－「㈱●●商事」

	対象ファイル
名称
	20220620㈱●●商事 見積書

	取引先名
	株式会社●●商事

	訂正・削除日付
	2022年6月20日

	申請処理
	訂正　・　削除

	訂正・削除理由
	2022年6月20日に受領した株式会社●●商事の見積書について、誤って他社の見積書データを保存してしまったため、削除をお願いいたします。
正しい見積書は追って保存します。


	確認日
	2022年7月27日

	処理責任者
	■■　■■　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞


	承認日
	2022年7月30日

	管理責任者
	●●　●●　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞


取引情報訂正・削除完了報告書
　上記承認のあった取引情報について、訂正・削除が完了したことをご報告いたします。
	訂正削除完了日
	2022年8月1日

	処理責任者
	■■　■■　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

	顛末
	指示のあった取引情報を削除した。



